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WEKA Verlag lanciert neues Musterbrief-Portal www.musterbriefe.ch - das Portal fiir
professionelle Kommunikation

Ztirich (ots) -

Das neue Musterbrief-Portal des WEKA Verlags bietet

Textvorlagen fur samtliche Bereiche der geschéftlichen Korrespondenz.
Die Halfte der tiber 700 Downloads ist gratis und weitere kostenlose
Inhalte erganzen das zweisprachige Angebot.

Die WEKA-Musterbriefe haben sich in den letzten 30 Jahren in der
Praxis tausendfach bewahrt. Auf dem nun neu lancierten Portal sind

sie jetzt als Downloads verfiigbar: www.musterbriefe.ch bietet mehr
als 700 Vorlagen fur die geschéftliche Korrespondenz im Word-Format.
Rund die Halfte der Downloads ist gratis.

Das Musterbriefportal ist Treffpunkt fir alle, welche mit einer
fehlerfreien und stilsicheren Unternehmens-Kommunikation tiberzeugen
wollen. Die Vorlagen in Form von Briefen, Begleitschreiben,

Checklisten, Protokollen und Formularen decken samtliche Bereiche der
geschéftlichen Korrespondenz ab: Von Mustertexten fiir Personal,
Verkauf, Werbung, Unternehmensfiihrung, Inkasso und Immobilien, Gber
die Korrespondenz mit Behdrden, Banken und Versicherungen, bis hin zu
personlichen Geschaftsbriefen.

Mit dem Monats-Abo fiir 29 Franken stehen dem Benutzer samtliche
Downloads des Portals zur Verfiigung. Die Halfte der Inhalte von
www.musterbriefe.ch ist jedoch kostenlos: Kommunikations- und
Praxistipps bieten Know-how fir den Biiroalltag. Mit den Fragebogen
der Fitness-Checks kann man auf spielerische Weise sein
orthografisches Wissen tiberpriifen, Textbausteine helfen der
Kreativitdt auf die Spriinge und ein Zitatenschatz mit Stichworten von
A bis Z liefert fiir jedes Schreiben das passende gefliigelte Wort.

Das Angebot des Portals ist zweisprachig: Auf www.musterbriefe.ch
finden sich samtliche Textvorlagen in deutscher auf
www.weka-lettres.ch in franzdsischer Sprache.

WEKA Verlag AG:

Die WEKA Verlag AG wurde 1978 in Ziirich gegriindet und beschaftigt

rund 60 Mitarbeitende. WEKA richtet sich an Fach- und Kaderleute und
bietet multimediale Fachinformations-Lésungen und Services mit hohem
Nutzwert. Das Spektrum reicht von Software-, Online- und

Printprodukten bis hin zu Seminaren und Fachkongressen. Die WEKA
Verlag AG ist eine Tochtergesellschaft der deutschen WEKA Business
Information GmbH & Co. KG und der deutschen Rudolf Haufe Verlag GmbH
& Co. KG.
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